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Checklista offentlig upphandling

Att tAnka pa...

Nar du ska lagga anbud:

e Bevaka aktuella upphandlingar inom ditt omrade.

o Kan goras via t.ex. Tendsign och E-avrop, det ar gratis att ta ut en upphandling. Om man tar
ut en upphandling &r man &ven alla fragor och svar som kommer in. (Aven efter man har
tagit ut den)

e Bodrja jobba med aktuellt anbud i god tid innan anbudstidens utgang. Ga igenom alla s.k. skall-
krav, bor-krav och utvarderingskriterier och bedém om du kan uppfylla dem. Las kontraktsvillkoren
och ta stéllning till om de ar acceptabla for er.

o Ska=ska

e Studera upphandlingsunderlaget mycket noga, sa att du inte missar nagot obligatoriskt krav eller
tar med nagot som inte efterfragas. Kontakta ansvarig handlaggare pa den upphandlande
myndigheten om nagot ar otydligt eller oklart i upphandlingsunderlaget.

o Strukturera din offert utifran anbudet, anvand samma rubriker. Visa saker tar mycket tid, sa
borjar sa tidigt som mgijligt!

o Om nagonting ar otydligt ska du alltid ta kontakt med handlaggare. Det galler &ven nér du
inte vet hur du ska uppfatta en vis punkt.

e Om den upphandlande myndigheten har genomfért upphandlingar inom samma omrade tidigare,
kan det vara en god idé att begéara ut det vinnande anbudet for att fa tips pa hur man kan skriva.

o Ta kontakt med betraffande kundtjanst. 0951-140 00 fér Storumans Kommun.

o Det ar viktigt att lara fran varandra!l

e Om upphandlingen ar for stor for ditt foretag finns mojlighet att samarbetla med andra féretag.

e Las igenom anbudet en extra gang innan du lamnar in det, sa att du foérsakrar dig om att du inte
missat nagot (framfor allt ska alla skall-krav ovillkorligen vara uppfyllda). Se ocksa till att alla intyg,
certifikat m.m. som efterfragas finns med.

o Bifoga allt det som efterfragas, om nagonting ar otydligt ta kontakt!

e GIém inte aft underteckna anbudet. Se till att det ar behorig firmatecknare som undertecknar, om

detta kravs i forfragningsunderlaget.

e Kom ih&g att anbudet blir bindande for dig.
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Som huvudregel blir alla anbud offentliga efter avslutad upphandling. Om det finns kansliga
uppgifter i ditt anbud bér du darfér begara att dessa sekretessbelaggs.
Om du inte vinner upphandlingen sa kan det vara vart att begara ut det vinnande anbudet och
studera hur det foretaget lagt upp sitt anbud, det kan ge tips infor kommande upphandlingar.
o Alla féretag far information om vem som har vunnit upphandlingen, hur manga som har
lamnat offert osv. Du kan &ven begéra ut andra offerter efter processen har avslutats. Aven

har galler det att ta mojligheten att lara fran de andra!

Vid overklagande:

En leverantér som deltagit i en upphandling kan som huvudregel éverklaga till domstol
(férvaltningsratt) inom tio eller femton dagar (beroende pa kommunikationssatt) fran det att
upphandlingsbeslutet skickats ut frAn den upphandlande myndigheten

Direktupphandlingar som inte férhandsannonserats (s.k. férhandsinsyn) kan éverklagas av
leverantor som lidit skada. Detta ska ske inom sex manader fran det att avtal slutits. Avtal som ar
en foljd av otillaten direktupphandling kan ogiltigférklaras.

Begaran om skadestand lamnas in till tingsratt inom ett ar fran den tid da avtal sléts mellan den
upphandlande myndigheten och den vinnande leverantéren.

Alla upphandlingar ska uppfylla de grundlaggande principerna, sdsom likabehandlingsprincipen
(alla leverantoérer ska behandlas lika), 6ppenhetsprincipen (upphandlingsférfarandet ska praglas
av 6ppenhet och foérutsebarhet) och proportionalitetsprincipen (kraven som stalls far inte ga langre
an vad som &r nddvandigt for att uppné syftet med upphandlingen). Overtradelser av dessa
principer kan vara skal for att 6verklaga.

Utga ifran ovanstaende principer och hanvisa till dem nar du éverklagar en upphandling. Det ar

viktigt att grunderna for ditt 6verklagande ar tydligt angivna.

Listan kommer fran Foéretagarna:

http://www.foretagarna.se/Radgivning/Juridisk-radgivning-FAQ/Offentlig-Upphandling/Checklista-

for-offentlig-upphandling/ (2016-05-20). Kompletteringar ar gjorda markt med sarskild underpunkt

och ljusare text.
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