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Syfte

Dessa riktlinjer beskriver forutsattningarna for direktupphandling i syfte att uppfylla lagkrav samt bidra
till en snabb och kostnadseffektiv upphandling inom kommunerna.

Sammanfattning
Kommunerna kan tillampa s k direktupphandling i féljande fall:
e Vid s k 13gt varde enligt vad som framgar av LOU, LUF och LOV
e Vid synnerliga skal (undantagsforfarande)
e Om forutsattningarna for upphandling utan féregdende annonsering ar uppfyllda.

Direktupphandlingar av samma slag som gors inom kommunens verksamhet ska under innevarande ar
raknas samman vid bedémning om inkdpet understiger den lagstadgade direktupphandlingsgransen.
Direktupphandlingsgranserna finns tillgdngliga pa Upphandlingsmyndighetens hemsida.

Vid direktupphandling finns inte nagon skyldighet att Iamna upplysningar till anbudsgivare om skélen
till tilldelningsbeslutet, och det finns normalt heller ingen mojlighet att begara 6verprovning av en
direktupphandling.

Riktlinjer
Om ramavtal saknas eller om det inte finns skal att genomféra en formell upphandling far
direktupphandling endast anvandas vid nagon av situationerna ovan, observera att med synnerliga skal

avses skdl som inte kunnat forutses och som inte kan hanforas till den egna verksamheten, t ex
bristande planering.

Vid direktupphandling ska kommunen alltid forvissa sig om att ett angivet pris ar rimligt, exempelvis
genom nagon form av prisjamforelse.

En upphandling far inte delas upp i syfte att komma under beloppsgrdnsen for direktupphandling.

Alla direktupphandlingar ska registreras och sammanstallas arligen for att sakerstélla att vardet av
aterkommande likartade direktupphandlingar inte tillsammans éverskrider
direktupphandlingsgransen.

Alla direktupphandlingar éverstigande tva prisbasbelopp ska diarieféras och dokumenteras pa sarskild
blankett (Blankett for dokumentation av direktupphandlingar).

En direktupphandling 6ver tva prisbasbelopp avslutas normalt med att avtal tecknas, ex vis genom att
ett anbud bekraftas skriftligt av kommunen.

Vid tveksamheter kan kommunens upphandlare kontaktas.
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Rutin for direktupphandling upp till tva prisbasbelopp

Kontrollera om ramavtal finns, anvand i sa fall detta.

Gor en beddmning om direktupphandlingen tillsammans med tidigare direktupphandlingar av
samma slag under innevarande ar ryms inom direktupphandlingsgransen.

Forfragan gors via e-post, telefon eller besok hos det antal leverantérer som ar befogat med
hansyn till konkurrensldget och upphandlingens varde.

Avtal bor ingds genom att bada parter undertecknar skriftligt avtal.

Meddela de som lamnat anbud resultatet av direktupphandlingen

Rutin for direktupphandling éver tva prisbasbelopp
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Kontrollera om ramavtal finns, anvand i sa fall detta.

Gor en bedémning om direktupphandlingen tillsammans med tidigare direktupphandlingar
av samma slag under innevarande ar ryms inom direktupphandlingsgransen.

Forfragan gors via kommunens direktupphandlingssystem hos det antal leverantérer som
ar befogat med hansyn till konkurrenslaget och upphandlingens varde.

Anbud ska I[amnas skriftligt eller via e-post.

Avtal ingds genom att bada parter undertecknar skriftligt avtal.

Meddela de som lamnat anbud resultatet av direktupphandlingen.

Dokumentera direktupphandlingen pa sarskild blankett.

Registrera direktupphandlingen hos registrator.
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